
 

東北⼤学加齢医学研究所 ⾮常勤職員公募 

 

１．公募⼈員︓事務補佐員 1 名  

２．所属︓東北⼤学加齢医学研究所 呼吸器外科学分野 

３．業務内容︓医局員⼈事関連⼿続き・スケジュール管理、診療関連庶務、教育関連庶務、医局ホームページ管理、多施

設共同臨床研究グループ事務、など 

４．応募資格︓PC（Word、Excel、メール等）の操作が可能な⽅、動物アレルギーの無い⽅ 

５．採⽤予定年⽉⽇︓令和６年 3 ⽉（応相談） 

６．待遇︓ 

（1）給与:時間給 1,023 円〜1,313 円 ⼜は ⽇給 7,930 円〜10,176 円 

東北⼤学准職員等給与規程に基づき決定する。  

        その他、通勤⼿当、住居⼿当を⽀給する場合があります。 

（2）勤務形態︓⾮常勤 

 （3）雇⽤期間︓採⽤⽇（応相談）〜令和７年３⽉３１⽇ 

         ※勤務成績等により更新される場合があります。 

(4）勤務時間︓⽉曜⽇〜⾦曜⽇、８時３０分〜１７時１５分⼜は９時００分〜16 時 00 分 

(5）休⽇︓⼟⽇祝⽇・年末年始（12 ⽉ 29 ⽇〜1 ⽉ 3 ⽇） 

（6）社会保険︓加⼊要件に該当する場合、健康保険、厚⽣年⾦、雇⽤保険、労災保険に加⼊ 

７．提出書類︓ 

（1）履歴書（東北⼤学様式、写真貼付） 

（2）職務経歴書（これまで経験した業務の具体的内容、任意書式） 

８．応募締め切り︓随時（採⽤者が決まり次第締め切ります） 

９．提出先︓（郵送の場合） 

〒980-8575 

               宮城県仙台市⻘葉区星陵町４－１ 

           東北⼤学加齢医学研究所 呼吸器外科 医局⻑ 新井川 弘道 

           ※封筒に「医局秘書応募書類在中」と朱書き願います。 

          （メールの場合） 

           koyukigeka2024saiyou@grp.tohoku.ac.jp 



   尚、応募書類の返却は致しませんので、ご承知おき願います。 

１０．問い合わせ先︓ 

   東北⼤学加齢医学研究所 呼吸器外科学分野 医局 

   電話:022-717-8526(9:00〜16:45) 

   FAX:022-717-8527 

１１．備考︓ 

• 書類選考後、⾯接選考を⾏います。⾯接選考を⾏う⽅へ⽇程や会場場所等のご連絡をいたします。 

• 通勤距離が２Km 以上の場合、⾃家⽤⾞での通勤可です。 所内駐⾞場の空きがあれば、駐⾞場代 1,000 円/⽉で

利⽤できます。 

 

 


